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INSTRUGAO NORMATIVA N°001/2024/CONTROLADORIA

O Sistema de Controle Interno do municipio de Teixeiras/MG, no uso de suas
atribuicdes legais que Ihe sédo conferidas pela Lei Municipal de n° 1.776/19 e pela
Portaria de Nomeacgéao de n° 1.927/24, considerando os principios constitucionais de
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, bem como o
disposto nas instru¢des do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, resolve
instruir o seguinte;

Considerando as regras previstas na legislagdo acerca do ano eleitoral, em atengao
a Lei de n° 9.504/97 e ao Estatuto dos Servidores Publicos Municipais, e sua
repercussao na Administracdo Publica Municipal;

Considerando agente publico todo aquele que exerce, ainda que transitoriamente ou
sem remuneracgao, por eleicdo, nomeacéo, designagao, contratagao ou qualquer outra
forma de investidura ou vinculo, mandato, cargo, ou fungdo na administragdo publica,
conforme Lei n°® 8.429/92;

Considerando que o controle prévio dos atos administrativos € medida salutar,
constituindo-se em importante ferramenta de auxilio ao administrador e aos
servidores, visando mitigar o risco de eventuais irregularidades;

Resolve:

Art. 1°. Esta Instrugdo Normativa tem por finalidade estabelecer parametros de
fiscalizagao, a titulo de controle prévio, sobre as condutas vedadas aos agentes
publicos no ano corrente face as eleigdes municipais que ocorrerdo no dia 06 de
outubro de 2.024.

Art. 2°. A presente instrugdo normativa se destina:

I. Aos agentes politicos do Poder Executivo Municipal (Prefeito, Vice-Prefeito e
Secretarios);

Il.  Aos demais servidores publicos municipais, conselheiros tutelares e membros de
conselhos municipais quando no exercicio de suas fungdes.

Art. 3° Integra a presente Instrucdo Normativa o Anexo Unico, contendo os
parametros de fiscalizacdo mencionados no Art. 1°.

Art. 4°. A presente Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Teixeiras, 27 de junho de 2.024.
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ANEXO UNICO

CONDUTAS DOS AGENTES PUBLICOS EM ANO ELEITORAL

1) SERVIGOS PUBLICOS EM GERAL

1.1. A Administracdo Publica Municipal pode continuar a promover os seus
programas e servicos publicos em geral, bem como a realizagcéo de eventos, palestras
e outras atividades de interesse publico, desde que esses ndao tenham nenhuma
conotagao politico-partidaria, nem favoregcam esse ou aquele candidato participante
do pleito eleitor;

1.2. O conteudo apresentado e o material de divulgacdo devem eventualmente ser
produzidos sem emissao de juizo de valor ou exaltagdo de atos, programas, obras,
servicos e campanhas do 6rgao ou entidade, assim como a comparagdo entre
diferentes gestdes;

1.3. Vedada a utilizagdo de marcas, simbolos ou imagens associadas ao Governo
Municipal.

2) BENS MOVEIS E IMOVEIS PERTENCENTES A ORGAO PUBLICO
2.1. Aos agentes publicos, servidores ou nao, é vedado:

2.1.1. Usar espacos publicos, bens imoveis (salas, auditorios, salas de escolas, ginasio,
e demais bens publicos) e bens moveis (computadores, telefones, impressoras,
veiculos) para postagens de contetdo eleitoral, bem como para promover reuniées
partidarias e eleitorais de qualquer espécie;

2.1.2. Usar transporte oficial para locomocdo a evento eleitoral, remessa de
correspondéncia ou e-mail com conotagao de propaganda eleitoral.

2.2. Fundamento legal: Art. 73, incisos | e I, Lei 9504/97.

3) SERVIDORES PUBLICOS
3.1. Aos servidores publicos municipais é vedado:

3.1.1 O uso de materiais publicitarios ou de natureza eleitoral que representem
propaganda de candidato ou partido politico no &mbito das reparticdes publicas.
Tal vedacédo abrange o uso de adesivos, broches, bottons etc., inclusive em bens
e materiais no recinto de trabalho;

3.1.2. Realizar atos de campanha e executar quaisquer atividades eleitorais durante o
horario do expediente, incluindo manifestagdo de apoio a candidato através de
WhatsApp e redes sociais pessoais;
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3.2. Excecgdo: tais agbes nao sdo vedadas aos servidores devidamente licenciados;
fora do horario de trabalho; em gozo de licenga-prémio ou de férias;

3.3. Fundamento legal: Art. 73, incisos | e Il, Lei de n° 9.504/97.

4) NOMEAGOES E CONTRATAGOES

4.1. A Administragao Publica Municipal é vedado a partir de 06 de julho a 31 de
dezembro de 2.024:
4.1.1. Contratagé@o temporaria e rescisé@o de contrato temporario (sem justa causa);

4.1.2. Conceder, reduzir, suprimir ou readaptar qualquer espécie de vantagem financeira
(gratificagdes e afins) do servidor;

4.1.3. Dificultar ou impedir o exercicio funcional do servidor;

4.1.4. De oficio, remover ou transferir servidor de local lotado/designado.
4.2. Excegao: € permitido a Administragéo Publica Municipal:
4.2.1. A nomeagéao ou exoneracao de cargos em comissdo e designagdo ou dispensa de

funcdes de confianca;

4.2.2. Anomeacao ou contratacdo necessaria a instalagdo ou ao funcionamento inadiavel
de servigcos publicos essenciais, sendo essa uma rara excegao e que depende de
farta comprovagao de que nao poderia ter ocorrido até 05 de julho de 2.024.

4.3. Fundamento legal: art. 73, inciso V, Lei 9504/97.

5) PUBLICIDADE INSTITUCIONAL

51.A Administragéo Publica Municipal &€ vedado, de 06 de julho até 06 de outubro
de 2.024 (dia da elei¢do), autorizar publicidade institucional, exceto em situagao de
calamidade, de forma limitada:

4.1.1. De qualquer ato praticado;
4.1.2. De servicos em prol da populacgéao;
4.1.3. De obras em execugao ou com execugao finalizada;

5.2. Sao vedadas publicidades de marca, simbolos e imagens associadas a gestao
atual.

5.3. S6 é permitido o Brasao Oficial do Municipio, sem referéncia alguma ao atual
governo, em oficios, veiculos, placas, redes sociais e no Portal do Municipio.
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5.4. Exemplos de locais em que se observa a publicidade acima indicada e que a
mesma deve ser cessada e apagada:

a) em veiculos e maquinas/patrulha mecanizada;

b) em latas de lixo, placas, postes e qualquer meio de afixagdo da publicidade em bens
publicos;

c) em cabegalho de documentos expedidos ou como marca d’agua;

d) em sites oficiais da Administracéo;

e) em sites nao oficiais e gratuitos, tais como blogs, inclusive de uso pessoal do Prefeito,
Vice-Prefeito, Secretarios e servidores nomeados para cargo em comissao;

f) em redes sociais (cadastro pago ou gratuito), tais como Facebook e Instagram, inclusive
de uso pessoal do Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios e servidores nomeados para
cargo em comissao;

g) em WhatsApp de uso relacionado a Administragao ou de uso pessoal do Prefeito, Vice-
Prefeito, Secretarios e demais servidores, especialmente aqueles nomeados em cargo
em comissao.

5.5. A proibicao a publicidade institucional abrange as paginas pessoais (Facebook,
Instagram e simliares) dos agentes publicos;

5.6. Entende-se por publicidade institucional, para fins desta instru¢édo, aquela que
que contenha referéncia a Administragao Publica Municipal, contendo simbolos ou
dizeres tais como:

a) o brasdo do Municipio;

b) o periodo correspondente @ Administragdo do atual Prefeito (Adm. 2021/2024);
c) Logomarca criada pela atual Administracéo;

d) slogans relacionados a Administragao;

e) placas exibidas no contexto de fotos ou videos onde aparece, mesmo que ao fundo,
qualquer um dos elementos mencionados nos itens acima (brasdo, logomarcas,
slogans, etc, estampados em veiculos, prédios publicos faixas ou placas);

f) em se tratando de video, referéncia a slogans e logomarcas do atual Prefeito Municipal.

5.7. Nao se confunde a publicidade institucional com a:

a) propaganda pessoal ja produzida em rede social pessoal do candidato e aquele
que sera produzida para anunciar a condigdo de pré-candidato (art.3° da Res.
23.610/19);

b) futura propaganda eleitoral que podera ser realizada a partir do dia 16 de agosto
de 2.024, ao pré-candidato (entendido aquele que ainda nao foi escolhido em
convencao) e, a partir de 16/08/2024, ao candidato. Nesses casos sera permitida
a divulgacéo de videos e fotos com o intuito de promogéo pessoal, exibindo seus
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feitos, inclusive obras realizadas e equipamentos/veiculos adquiridos, desde que
nao aparecam no material publicitario em questdo qualquer dos elementos
indicativos da Administracdo Publica (brasdo do Municipio, Logomarca da atual
Administracéo, slogans e congéneres), podendo dessa forma ser mantidas
postagens anteriores, conforme item 5.6.
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5.8. Independe o momento em que a publicidade foi postada, sendo proibida sua
manutengao a partir da 00h00 do dia 06 de julho de 2.024.

5.8.1. As matérias postadas em rede social ou site oficial nos anos anteriores ndo podem
permanecer. Isso também vale para as redes sociais pessoais dos agentes
publicos.

5.9. Poderao ser mantidas a qualquer tempo as postagens pessoais (perfis pessoais),
que apesar de exaltar os feitos do Prefeito a frente da Administragcdo, ndo contenham
qualquer dos elementos indicativos da Administracao.

5.10. Fundamento legal: art. 73 da Lei de n°® 9.504/97.

6) INAUGURAGOES

6.1. A qualquer pré-candidato, agente publico ou ndo, é vedado, de 06 de julho até
06 de outubro de 2.024 (dia da eleicao), o comparecimento a inauguragao de obras;

6.2. E vedado a exibicdo de shows artisticos pagos com recursos publicos para
inauguracgoes.

6.2.1. A proibicao abrange apresentagéo ao vivo no local, através de live em gravagéo e
transmissao (youtube, facebook, instagram e demais meios) ou mesmo exibi¢éo de
show gravado.

6.3. Fundamento Legal: Arts. 75 e 77 da Lei de n°® 9.504/9 e da Lei de n°® 12.034/09.
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